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Годовой план работы школьной библиотеки МБОУ СОШ №8 
на 2016-2017 учебный год
МБОУ СОШ №8
2016
Анализ работы школьной библиотеки (2015 - 2016 учебный год)



	
	
	
	
	
	
	
	

	

	ФИО директора, ФИО завуча, курирующего работу библиотеки


	Боднарь Елена Викторовна, директор школы Половодова  Инга Алексеевна,  замдиректора по УВР

	Дата последней проверки по оказанию методической помощи (методистом РИМЦ)
	Август 2015 г

	Наличие  тетради замечаний и  предложений по итогам проверок 
	имеется

	Штат библиотеки (ФИО заведующей библиотекой, ФИО сотрудников), кол-во работающих, образование, общий стаж, библиотечный стаж


	1 работник – библиотекарь Шувалова Е.В., имеющая среднее специальное  образование, общий стаж работы 30 лет, стаж библиотечной работы  9  лет, в данной школе 18 лет.

	Дата и место прохождения последних курсов повышения квалификации, место прохождения
	2013, ГБОУ Краснодарского края ККИДППО г.Краснодар



	График работы библиотеки
	Библиотека работает ежедневно

  с 8.00 – 15.00
 Обслуживание читателей:
(выдача книг и работа в читальном зале)
  ежедневно с 8.30 – 14.30
  Последняя суббота месяца – санитарный день

	Кол-во обучающихся  (2015 -2016 уч.год)
	                   218   

	Кол-во классов-комплектов (2015-2016 уч. год)
	                          11


	Учет и хранение фонда:

	

	

	

	  Количество приобретенных учебников (2016 год)
	546

	
	

	Приобретение художественной литературы                      
	0

	
	0

	Фонд библиотеки


	основной
	4460

	
	художественная литература
	3460

	
	фонд учебников
	4537

	
	электронные носители
	95

	Наличие книгохранилища для учебного фонда:(да , нет, совмещен с абонементом )
	да

	Наличие читального зала (да, нет, совмещен с абонементом, количество мест )
	совмещен с абонементом, количество мест -15

	Наличие и ведение книг суммарного учета (учебного фонда, основного фонда, на электронные носители).  Ведутся по календарному году.
	имеется



	Наличие и ведение картотеки учета учебного фонда 
	имеется

	Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)
	по классам

	Наличие на полках учебников, не выданных обучающимся (причина)
	Изменение контингента учащихся

	Наличие на полках учебников, подлежащих списанию  (причина)
	нет

	Списание фонда (по ветхости, морально-устаревшие, взамен утерянных читателями, периодичность списания, своевременность)
	1 раз в полгода

	Папки  движения фондов (накладные, акты на списание, другая документация) 
	имеется

	Тетрадь (картотека, формуляры) выдачи учебников по классам (да, нет)
	имеется

	Порядок выдачи и приема учебников
	индивидуальный
	+

	
	коллективный
	+

	
	другой (какой)
	

	Расстановка библиотечного фонда в соответствии с  ББК 
	да

	Установка компьютерного оборудования в школьной библиотеке (какие программы?)
1.Умение работников библиотеки пользоваться компьютером – 30%,50%,80%,100%

2.Умение работать в программах ("WORD", "Excel",  Microsoft Power Point", "MARC - SQL" и др.)  

3.Использование компьютерного оборудования в работе библиотеки 
	Умение  пользоваться компьютером –95%

"WORD", "Excel",  Microsoft Power Point", "MARC - SQL" и другие лицензионные программы необходимые в работе.

  100% использование компьютера в работе библиотеки (Учетная документация, электронные учебники, подготовка и проведение мероприятий и др.)

	Количество наименований выписываемых периодических изданий  24
	Для педагогических работников (перечислить)
	«Завуч. Управление  современной школой»

 «Вестник образования России» 

«Учительская газета» 

«Педагогический вестник Кубани»

«Нормативные документы  ОУ»

«Кубанская школа»



	
	Для обучающихся(перечислить)
	«Классная девчонка» 

«Путешествие на зеленый свет»

«Детская энциклопедия»

«Добрая дорога детства»

«Волшебный»

«Мурзилка» 

«Спасайкин»

«Саша и Маша»

«Почемучкам обо всём на свете»

«Мне 15»

«Тошка  и компания»

«Детские сказки»

«В мире животных»

	
	Библиотековедческих(перечислить)
	«Библиотека  в школе»



	
	По назначению(перечислить)
	«Кубанские новости»

«Курганинские известия»

«Советский спорт. Футбол»

«Не  будь зависим - скажи нет»

	Ведение картотек
	Систематическая картотека статей
	Имеется

	
	Краеведческая картотека (каталог) и тематические подборки материалов
	Имеется 

	
	Тематические картотеки для уч-ся различных возрастных групп (название, читательское назначение)
	 «Куда пойти учиться?» 9-11 кл.                        

	
	Тематические картотеки для педагогических работников, руководителей детского чтения  (название, читательское назначение)
	Методическая картотека учителя



	Наличие нормативных документов

	Положение библиотеки, правила пользования библиотекой (да, нет)  (утверждается руководителем ОО)
	да

	План работы библиотеки, утвержденный директором ОО (да, нет)
	да

	Должностная инструкция заведующего библиотекой (да, нет)  (утверждается руководителем ОО)
	да

	Должностная инструкция библиотекаря (да, нет)  (утверждается руководителем ОО)
	да

	Учетно - отчетная документация

	Инвентарные книги (да, нет). Ведутся только на основной фонд.
	да

	Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных (да, нет). Ведется по календарному году.
	да

	Дневник работы библиотеки школы (да, нет). Ведется по учебному году.
	да

	Другие формы документации (учет подаренных изданий и т.п.)
	 акты



	Справочно-библиографический аппарат библиотеки

	Алфавитный каталог 
	имеется

	Систематический каталог
	имеется

	Электронный каталог учебников(% заполнения)
	90

	Электронный каталог книг (% заполнения)
	90

	Тематические накопительные папки газетных и журнальных вырезок (кол-во)
	8

	Рекомендательные библиографические указатели (списки) кол-во
	7

	Учет библиографических справок (книга учета, картотека, количество на 25.05.2016 г.) 
	6

	Массовая работа

	Общее количество мероприятий за прошедший учебный  год
	36

	Из них:
	 

	кол-во читательских конференций
	0

	кол-во литературных вечеров (литературно - музыкальных композиций)
	4

	кол-во обзоров, бесед
	7

	кол-во диспутов
	1

	кол-во устных журналов
	5

	кол-во утренников
	1

	кол-во литературных игр и викторин
	14

	кол-во дней информации
	2

	Другие формы 
	2

	Клубы по интересам, кол-во заседаний 
	Кружок ФГОС «В мире книг» 1-4 класс, 4 часа в неделю

	Наиболее удавшиеся мероприятия
	 Литературный праздник «На балу у Осени», Литературно – музыкальная композиция «Голоса войны минувшей», Квест – игра, посвященная снятию блокады Ленинграда.

	Наглядная пропаганда библиотеки

	Общее количество книжных выставок  на 2015-2016 г.
	19

	Основные книжные выставки (постоянно действующие, тематические и др., читательское назначение)
	«Калейдоскоп событий», «Подвиги отцов», 2016 год кино в России», «Чтение на лето». «Книжное отражение Вселенной». «Писатели – юбиляры», «Знаменательные даты и события», выставки к предметным неделям.

«В помощь педагогу». 

Читательское назначение:  1-11 класс,

                                               педагоги



	Индивидуальная работа с читателями

	Анализ читательских формуляров (периодичность)
	1 раз в полугодие

	Индивидуальные рекомендательные беседы 
	Постоянно; при выдаче книг; «Правила поведения  в библиотеке» (2-4, 5-6 кл.),  Беседы о прочитанном. «Твоя любимая книга», «Познакомься с новым писателем, поэтом».

	Составление индивидуальных планов чтения, рекомендательных списков 
	В течение года

	Другие формы (картотека читательских интересов...)
	  Анкетирование

	Основные показатели работы

	Количество читателей на 1.06.2016 г..
	218

	Количество посещений на 1.06.2016 г.
	2024

	Количество книговыдач на 1.06.2016 г.. 
	4202


 Выводы:

 Работу  библиотеки  признать удовлетворительной.

 Усилить  пропаганду чтения среди учащихся среднего и старшего  звена, продолжить развитие материальной базы библиотеки, обновление стендов. 

План работы библиотеки на 2016-2017 учебный год.

I. Основные цели и задачи школьной библиотеки:

Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством.
II.  Основные функции школьной библиотеки
  Информационная — предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

 Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

 Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.

 Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по предметам.

III. Основные задачи:

1. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой по ФГОС.

2. Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами литературы согласно датам литературного календаря.

3. Осуществление своевременного возврата  выданных изданий в библиотеку.

4. Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди обучающихся школы.

5. Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни.

6. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных программ. Работа с педагогическим коллективом.

7. Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения.
Работа с читателями
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные
	

	Индивидуальная работа.
	

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.  
	постоянно
	Библиотекарь
	

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей. 
	постоянно
	Библиотекарь
	

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	Библиотекарь
	

	4
	Беседы со школьниками о прочитанном.
	постоянно
	Библиотекарь
	

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления
	Библиотекарь
	

	6
	Выставка «Новинки  современной печати»
	по мере поступления
	Библиотекарь
	

	Работа с педагогическим коллективом.
	

	1
	Обзоры книг, статей и выступления по вопросам чтения на педсоветах, совещаниях.
	в течение года
	Библиотекарь
	

	2
	Консультационно-информационная работа с учителями предметниками, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	декабрь
	Библиотекарь
	

	3
	Информационная и организаторская помощь при проведении предметных недель.

	в течение года 
	Библиотекарь
	

	4
	Участие в праздновании «Дня учителя» с оформлением книжной выставки 

« Книги детства ваших учителей».
	5 октября
	Библиотекарь
	

	Работа с учащимися.
	

	1
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	постоянно
	Библиотекарь
	

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	один раз в месяц 
	Библиотекарь
	

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодике. 
	постоянно
	Библиотекарь
	

	4
	Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотеку каждым классом. 
	один раз в четверть
	Библиотекарь
	

	5
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	постоянно
	Библиотекарь
	

	6
	«Летнее чтение с увлечением»- составление рекомендательных списков литературы для летнего чтения.
	Май
	Библиотекарь
	

	Работа с библиотечным активом
	

	1
	Мелкий  ремонт библиотечного фонда 
	В течение года
	Библиотекарь
	

	2
	Рейды  по проверке состояния школьных учебников
	В 2 раза в год
	Библиотекарь
	

	3
	Привлечение актива к проведению массовых мероприятий
	В течение года
	Библиотекарь 
	

	Работа с родительской общественностью

	1
	Об обеспеченности учебной и художественной литературой учащихся. Составление библиографического списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года.
	30.08.12

Май - июнь
	Библиотекарь
	

	2
	Участие в работе педагогического совета, подготовка материалов по темам:

«Школьные учебники: выбор, обеспечение и использование»;
	В течение года
	Библиотекарь
	

	3
	Школа для родителей будущего первоклассника
	Февраль
	Библиотекарь
	

	4
	Как подготовить себя  и ребенка к экзаменам
	Апрель
	Библиотекарь 
	

	Работа с учебным фондом 

	1
	Проверка обеспеченности

учебниками
	1 декада

сентября
	Библиотекарь
	

	
	 Изучение состава фонда и его использования.

Составление совместно с учителями – предметниками заказа  на учебники с учётом их требований и его оформление.
	в течение года

декабрь
	
	

	2
	Приём и обработка поступивших учебников:

· оформление накладных;

· запись в книгу суммарного учёта;

· штемпелевание.
	в течение года 
	Библиотекарь
	

	3
	 Приём и выдача учебников.
	в течение года    
	Библиотекарь
	

	4
	 Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	в течение года
	Библиотекарь
	

	5
	 Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	Октябрь-декабрь, май, июнь
	Библиотекарь 
	

	6
	 Проведение работы по сохранности учебного фонда.
	в течение года
	Библиотекарь
	

	7
	Подписка на периодические издания   на первое и второе полугодие.
	октябрь,

апрель
	Библиотекарь
	

	8
	 Подведение итогов движения фондов.
	в течение года
	Библиотекарь
	

	9
	Составление графика обмена учебников
	3 декада 

апреля
	Библиотекарь 
	

	10
	Обмен учебников
	3 декада мая

1 декада июня
	Библиотекарь
	

	Профессиональное развитие работников библиотеки

	1
	Участие в работе методического объединения школьных библиотекарей
	В течение года
	Библиотекарь
	

	2
	Самообразование, работа в  творческих 

мастерских,  
	В течение года
	Библиотекарь
	

	3
	Участие в конкурсах 
	Октябрь

Февраль
	Библиотекарь
	

	4
	Участие в совещаниях, проводимых УО
	В течение года
	Библиотекарь
	

	5
	Постоянное изучение профессиональной периодики
	В течение года
	Библиотекарь 
	

	Цикл мероприятий к знаменательным датам

	1
	 День Знаний (помощь в подготовке праздника)
	Сентябрь
	
	

	2
	 День Учителя в России (помощь в подготовке праздника)
	Октябрь
	Библиотекарь
	

	3
	 Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, сценариев)
	Декабрь
	Библиотекарь
	

	4
	 Новогодние праздники (подбор сценариев к классным часам)
	Конец декабря
	Библиотекарь
	

	5
	 День Защитника Отечества (подбор стихотворений для классных часов)
	Февраль
	Библиотекарь 
	

	6
	«Международный день родного языка»
	21 февраля 
	Библиотекарь
	

	7
	 Международный женский день. (подбор стихов, песен, сценариев)
	Март
	Библиотекарь
	

	8
	 9 мая - День Победы. Подбор песен и стихов к концерту для встречи ветеранов.
	Май
	Библиотекарь
	

	Ежемесячные выставки к юбилейным датам

	
	-125 лет со дня рождения Агаты Кристи (Миллер)

-125 лет со дня рождения Р. И. Фраермана

110 лет со дня рождения Л.Ф.Воронковой
	Сентябрь
	Библиотекарь
	

	
	· 225 лет со дня рождения С.Т.Аксакова

85 лет со дня рождения А.И.Приставкина

· 120 лет со дня рождения Е.Л.Шварца
	Октябрь
	Библиотекарь
	

	
	125 лет со дня рождения Д.А.Фурманова

195 лет со дня рождения Ф.М.Достоевского

115 лет со дня рождения Е.И.Чарушина

305 лет со дня рождения М.В.Ломоносова

215 лет со дня рождения В.И.Даля
	Ноябрь
	Библиотекарь 
	

	
	195 лет со дня рождения Н.А.Некрасова

 250 лет со дня рождения Н.М.Карамзина

- 115 лет со дня рождения А.А.Фадеева
	Декабрь
	Библиотекарь


	

	
	115 лет со дня рождения Джона Толкина 395 лет со дня рождения Ж.Б.Мольера

135 лет со дня рождения А.А.Милна

 185 лет со дня рождения Л.Кэрролла

- 120 лет со дня рождения В.П.Катаева
	Январь


	Библиотекарь


	

	
	- - 215 лет со дня рождения В.Гюго
	Февраль
	Библиотекарь 
	

	
	-80 лет со дня рождения В.Г.Распутина

- 135 лет со дня рождения К.И.Чуковкого
	Март
	Библиотекарь
	

	
	- 205 лет со дня рождения А.И.Герцена

   200 лет со дня рождения К.С.Аксакова

  115 лет со дня рождения В.А.Каверина

  115 лет со дня рождения В.А.Осеевой

  110 л со дня рождения З.И.Воскресенской


	Апрель 
	Библиотекарь


	

	
	125 лет со дня рождения К.Г.Паустовского
	Май 
	Библиотекарь
	

	Массовая работа 

	1
	«Знакомьтесь, новый учебник» книжная выставка
	Сентябрь 
	Библиотекарь
	

	2
	Конкурс  рисунков  « Яркие краски осени»
	Октябрь 
	Библиотекарь
	

	Безопасность жизнедеятельности

	
	«Мечтают взрослые и дети о безопасности движения на всей планете» . Месячник безопасности: «Красный, жёлтый, зелёный» - (подбор материалов в папку)

Рисунки детей на тему «Правильно переходим дорогу»
	Сентябрь, апрель
	Библиотекарь
	

	
	 «Международный день мира» ( 21 сентября) урок - беседа
	сентябрь
	библиотекарь
	

	Воспитание здорового образа жизни

	2
	урок –беседа   « Как стать «Неболейкой»
	Ноябрь-апрель
	Библиотекарь 
	

	                                                      
	Про   профилактика  вредных привычек:

         Книжная выставка: 

«Курить - здоровью вредить»
	январь
	Библиотекарь
	

	Нравственное воспитание

	3
	 Рождественский  рассказ. Обзор рождественских рассказов русских, зарубежных и современных писателей
	Декабрь
	библиотекарь
	

	Экологическое воспитание

	
	 урок-викторина  « Страна загадок и чудес»
	октябрь
	библиотекарь
	

	Эстетическое воспитание:

	
	· Конкурс рисунков  («День матери»): 

· «Моя единственная и неповторимая» - Международный день прав человека. 

· «Ваши права и обязанности», правовая игра
	Ноябрь
	библиотекарь
	

	
	- Неделя детской книги
	Март
	библиотекарь
	

	Патриотическое воспитание:

	
	Тематические выставки к  Урокам мужества:
	
	
	

	
	«Родину любить! Кубанью дорожить! Память сохранить!»
	сентябрь
	библиотекарь
	

	
	«Преумножать наследие отцов»
	Октябрь
	библиотекарь
	

	
	«Этих дней далеких позабыть нельзя...»
	Ноябрь
	библиотекарь
	

	
	«День героев Отечества!»
	Декабрь
	библиотекарь
	

	
	«Мужество, выносливость, слава!»
	Январь
	библиотекарь
	

	
	«Славе российской сиять без конца!»

«      «Я мечтаю вернуться с войны».

(Литератуно  - музыкальная композиция для старшеклассников)
	Февраль
	библиотекарь
	

	
	«Каждое сердце хранит память поколений!»
	Март
	библиотекарь
	

	
	«Подвигу всегда есть место на земле!»

«1       «108     минут полёта вокруг  Земли

Ю.А. Гагарина» урок - презентация
	Апрель
	библиотекарь
	

	
	«Вечной памятью живем!»

«Подвиг во имя Родины», презентация
	Май
	библиотекарь
	


 
План занятий по формированию

информационной грамотности на 2016-2017  учебный год
	№
	Класс
	Содержание работы
	Ответственный

	Сентябрь

	1
	2
	Роль и назначение библиотеки. 
	Шувалова Е.В.

	Октябрь

	2
	1
	Знакомство с «книжным домом»
	Шувалова Е.В.

	Ноябрь

	3
	3
	Структура книги. 
	Шувалова Е.В.

	4
	6
	Выбор книг в библиотеке. Систематический каталог. 
	Шувалова Е.В.

	Декабрь

	15
	4
	«Твои первые энциклопедии, словари и справочники
	Шувалова Е.В.

	6
	5
	Как построена книга? Аннотация. 
	

	7
	7
	Выбор книг. Понятие «библиография», ее назначение. 
	

	Январь

	8
	1
	Правила обращения с книгой. 
	Шувалова Е.В.

	9
	2
	Структура книги. Кто и как создает книги? 
	

	Февраль

	10
	3
	Выбор книг в библиотеке. Что такое каталог и его назначение в библиотеке? 
	

	11
	9
	Художественная литература для старших подростков. Основные жанры и виды. 
	Шувалова Е.В.

	Март

	12
	10-11
	Технология подготовки реферативного обзора литературы. Технология подготовки доклада, реферата. Персональный компьютер как основа новых информационных технологий.
	Шувалова Е.В.

	Апрель - май

	13
	4
	История книги. Древнейшие библиотеки
	Шувалова Е.В.

	14
	5
	Искусство книги. 
	Шувалова Е.В.

	15
	8
	Справочно-библиографический аппарат библиотеки. 
	Шувалова Е.В.


Совет библиотеки МБОУ СОШ № 8

Состав:
–   Председатель Совета   -  Боднарь Е.В.  директор школы;

-  Секретарь Совета библиотеки — Шувалова Е.В.  библиотекарь;

-  Члены Совета библиотеки:

-  Скисова Т.В. учитель начальных классов;

-  Неплюева Н.С.  представитель  родительского комитета;

-   Крикунова Е.А. социальный педагог
План работы
	№
	Дата
	Содержание 
	Ответственный

	1.
	Сентябрь
	1. Отчет  библиотекаря о проделанной работе в 2015-2016 учебном году

2. Задачи школьной библиотеки на  2016/17
учебный год
	Шувалова Е.В.

	
	
	3. Совместная работа библиотеки и педагогического коллектива по совершенствованию информационного обслуживания
	Крикунова Е.А.

	
	
	4. Обеспеченность учебниками в 2016-2017 учебном году
	Шувалова Е.В.

	
	
	5.  Деятельность Штаба воспитательной работы. Участие в ключевых КТД. 
	Боднарь Е.В.

	2.
	Январь
	1. Анализ работы школьной библиотеки за 1 полугодие 2016-2017 учебного года
	Шувалова Е.В.

	
	
	3.Итоги совместных рейдов родительского комитета и библиотеки по сохранности фонда
	

	
	
	4. Обеспеченность учебниками на 2017-2018 учебный год
	Шувалова Е.В.

	3.
	Май
	1.Анализ деятельности библиотеки в учебном году
	Шувалова Е.В.

	
	
	2. Организация ремонта библиотеки
	завхоз


